
Unser Auftraggeber - ein gemeinnütziger Wohnbauträger mit langjähriger Bau-
tätigkeit - setzt sich als modernes Dienstleistungsunternehmen für die zeitgemäße 
Errichtung, Verwaltung und Revitalisierung von Immobilien ein.

Aufgrund des nachhaltigen Wachstums wird als Verstärkung des erfahrenen Verwal-
tungsteams in Graz eine engagierte Persönlichkeit gesucht, die durch vorausschauen-
des Engagement zur nachhaltigen Wohnzufriedenheit der BewohnerInnen beitragen 
möchte. 
 
Ihre Aufgaben:  
Als erste Anlaufstelle für KundInnen sind Sie für die kaufmännische, technische und 
rechtliche Betreuung eines eigenen Immobilienportfolios, bestehend aus Wohnungs-
eigentums- und Mietobjekten im Raum Graz verantwortlich. Sie führen laufend 
Objektbegehungen durch, kommunizieren mit Behörden, Versicherungen und  
Professionisten und organisieren und moderieren Hausversammlungen. 
 
Ihr Profil:  
Sie verfügen über eine abgeschlossene wirtschaftliche, rechtliche und/oder techni-
sche Ausbildung und bringen zudem Berufserfahrung in der Hausverwaltung mit. 
Neben rechtlichem Know-how (v.a. MRG, WEG), zeichnen Sie persönlich Dienstleis-
tungsorientierung, Organisationskompetenz und Freude am täglichen Umgang mit 
KundInnen aus. 
 
Das Angebot:  
Bei unserem Auftraggeber erwartet Sie ein sicherer Arbeitsplatz mit flexiblen Arbeits-
zeiten. Eingebettet in ein großes Team erhalten Sie eine umfassende Einschulung  
in ein vielseitiges Aufgabengebiet sowie ein Jahresgehalt von ca. € 42.000,- brutto. 
Das tatsächliche Gehalt richtet sich nach Ihrer Qualifikation und einschlägiger Vor-
erfahrung. 
 
Profitieren Sie zudem von modernen Büroräumlichkeiten mit MitarbeiterInnen-
Kan tine und sehr guter (öffentlicher) Erreichbarkeit, umfassenden Aus- und Weiter-
bildungsmöglichkeiten, MitarbeiterInnen-Rabatte und Vieles mehr. 
 
Sie möchten Teil eines langjährig erfolgreichen und gleichzeitig top modernen 
Unternehmens mit Zukunft werden? 
 
Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbung unter Angabe der KennNr. 20.1070 an unsere 
Beraterin, Frau Veronika Kolinkova, MA (catro.sued@catro.com), die Ihnen gerne für 
nähere Auskünfte zur Verfügung steht. Diskretion ist selbstverständlich!
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