IMMOBILIENVERWALTER*IN

Unser Auftraggeber, ein etabliertes und erfolgreiches Wohnbauunternehmen und
eines der fihrenden steirischen Unternehmen mit Sitz in Graz, sucht zur Verstar-
kung seines Teams eine/n engagierte/n Immobilienverwalter/in mit ausgepragter
Losungsorientierung und Freude an der personlichen Kommunikation und Betreu-
ung von Kundlnnen.

lhre Aufgaben

- Wirtschaftliche, technische und rechtliche Betreuung und Verwaltung eines
Immobilienportfolios bestehend aus Miet- und Eigentumswohnungen

« Erste/r Ansprechpartner/in fir Wohnungseigentimer/innen und Mieter/innen

- RegelmaRige Hausbegehungen und Organisation von Wartungs-, Instandhaltungs-
maRknahmen und Reparaturen

» Durchfliihrung von Wohnungstubernahmen und -ricknahmen

» Organisation und Leitung von Haus- und Eigentimerversammlungen

lhr Profil

» Abgeschlossene kaufmannische, technische oder juristische Ausbildung

- Zumindest erste Berufserfahrung als technische/r und/oder wirtschaftliche/r
Immobilienverwalter/in

- Idealerweise Kenntnisse der branchenublichen Gesetze und Rechtsvorschriften
bzw. Bereitschaft diese zu erlernen (v.a. MRG, WEG)

« Gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS Office)

« Fihrerschein B

- Professionelles Auftreten und ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

» Durchsetzungsvermogen mit dem notigen Fingerspitzengefuhl

- Losungsorientierte, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

Unser Angebot

« Ein eigenverantwortliches und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem
langjahrig erfolgreichen und zukunftssicheren Unternehmen

- Bedarfsorientierte Einschulung sowie individuelle Aus- und Weiterbildung

- Zahlreiche Benefits (z.B. Dienstwagen, Diensthandy, Gesundheitsforderungs-
programm, moderne Arbeitsplatzausstattung)

» Gehalt je nach Qualifikation und einschlagiger Erfahrung zwischen € 2.600,00
und € 3.600,00 brutto monatlich, auf Basis Vollzeitbeschaftigung

WAL  Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe
(GENECEIER  der KennNr. 20.2180 an unsere Beraterin, Frau Veronika Kolinkova, BA
WECIEN  (catro.sued@catro.com), welche Ihnen fiir ndhere Auskiinfte gerne zur Verfiigung
SISHIEFE  steht und Ihnen eine vertrauliche Handhabung Ihrer Bewerbung zusichert.
8010 Graz
LEEREERIARTAEEW  \\Vir weisen darauf hin, dass Ihre Bewerbung an unseren Auftraggeber weitergeleitet
IR E RIS\  wird. Sperrvermerke werden selbstverstandlich berlcksichtigt.
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