
Unser Auftraggeber, die UNITAS-SOLIDARIS Wirtschaftstreuhandgesellschaft mbH, ist seit 80 Jahren 
der marktführende Dienstleister in der wirtschaftlichen und steuerlichen Beratung von gemeinnützigen Ein­
richtungen. 
 
Zur Verstärkung des Teams am Standort in der Wiener Innenstadt wir ein/e Mitarbeiter/in in der Personal­
verrechnung gesucht. 
 
Ihre Aufgaben 
 
• Eigenverantwortliche Erstellung der monatlichen Lohn-/Gehaltsabrechnungen 
• Beratung in arbeits- und sozialversicherungsrechtlichen Fragen von NPO 
• Mitarbeit bei Controllingauswertungen 
• Teamübergreifende Projektarbeit 
• Ansprechperson für unsere Klienten und Behörden 
 
Ihr Profil 
 
• Personalverrechnungsprüfung (WIFI) oder gleichwertige Ausbildung 
• Einschlägige Berufserfahrung 
• Selbständige und genaue Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit 
 
Unser Angebot 
 
• Vollzeit / Teilzeit 
• Maßgeschneiderte Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Flexible Arbeitszeiten 
• Entlohnung ab EUR 30.800,00 brutto/Jahr mit Überzahlung entsprechend der Berufserfahrung zuzgl. 
  zahlreichen Social Benefits 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (Lebenslauf und Zeugnis) an joboffer@unitas-solidaris.at. 
 
Informationen über unseren Auftraggeber finden Sie auf www.unitas-solidaris.at
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