
Unser Auftraggeber zählt zu den größten Anbietern im privaten Gesundheitssektor in 
der Steiermark. Erstklassige medizinische Kompetenz, persönliche Zuwendung, Eingehen 
auf individuelle Bedürfnisse und das Wohl der Menschen stehen im Mittelpunkt. Zum 
ehestmöglichen Eintritt wird eine/n Personalverrechner/in für das Team am Standort in 
Graz gesucht. 
 
Ihre Aufgaben 
 
• Eigenständige Lohn-/Gehaltsverrechnung inkl. aller Vorarbeiten für rund 250 Mit- 
  arbeiter/innen 
• Ansprechperson für arbeits- und sozialversicherungsrechtliche Themen 
• Schnittstelle zu Behörden und Ämtern 
• Laufende Pflege der personalwirtschaftlichen EDV-Systeme 
• Vertretung innerhalb des Teams 
 
Ihr Profil 
 
• Kaufmännische Ausbildung sowie abgeschlossene Personalverrechnerprüfung 
• Berufserfahrung in der Personalverrechnung 
• Sehr gute MS Office-Kenntnisse 
• Selbstständige und genaue Arbeitsweise 
• Teamgeist, Flexibilität und Belastbarkeit 
 
Unser Angebot 
 
• Besonders wertschätzendes Arbeitsumfeld mit hohem Teamzusammenhalt 
• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeiten 
• Individuelle fachbezogene Fort- und Weiterbildungen 
• Ermäßigtes Mittagessen sowie betriebliche Gesundheitsförderung 
• Ein Jahresbruttogehalt ab € 32.000,00 (auf Vollzeitbasis) mit mindestens 2 Jahren  
  Berufserfahrung sowie der Bereitschaft zur Überzahlung bei entsprechender  
  Qualifikation und Berufserfahrung  
• Sehr gute Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel  
 
Bei Interesse senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen per Mail unter Angabe der 
KennNr. 90.4090 an Mag. Sylvia Müller-Trenk oder Mag. Romana Resch  
(catro.sued@catro.com), die Sie gerne näher informieren und offene Fragen beantworten. 
Diskretion ist selbstverständlich.

Wir weisen darauf hin, dass Ihre Bewerbung an unseren Auftraggeber weitergeleitet wird. 
Sperrvermerke werden selbstverständlich berücksichtigt.
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