
Die Technische Universität Graz hat fünf international sichtbare wissenschaftliche 
Stärkefelder. Sie bietet Studierenden hochqualifizierte Ausbildung, fördert kritisches und 
kreatives Denken und verantwortungsvolles Handeln. Sie bringt ihren MitarbeiterInnen 
hohe Wertschätzung entgegen und fördert deren persönliche Entwicklung.  
 
Die TU Graz trägt als innovationstreibende Forschungs- und Bildungspartnerin signifikant 
zur Standortattraktivität und -entwicklung bei und verstärkt sich in der OE Einkaufs-
service um eine/n Einkäufer/in.  
 
Ihre Aufgaben 
 
• Gestaltung und Umsetzung von operativen Einkaufsprozessen sowie Unter-stützung bei  
  der Optimierung von Einkaufsstrategien 
• Operative Abwicklung von Beschaffungsvorgängen inkl. Erstellung von Ausschreibungs 
  unterlagen, Verhandlungsführung sowie Abschluss von Rahmen-vereinbarungen 
• Analyse der Beschaffungsmärkte und Lieferantenstrukturen 
• Lieferantenauswahl-, -analyse und -bewertung 
• Bedarfserhebung des Einkaufsvolumens mit internen AnsprechpartnerInnen 
 
Ihr Profil 
 
• Abgeschlossene technische oder kaufmännische Ausbildung (HAK, HTL o.Ä.) 
• Mehrjährige Berufserfahrung im Einkauf, idealerweise im öffentlichen Bereich 
• Rechtliche Grundkenntnisse (Vertragsrecht, BVergG) 
• Sehr gute Englischkenntnisse 
• EDV Anwenderkenntnisse (MS Office, SAP, Warenwirtschaftssysteme) 
• Kommunikationsstärke und Verhandlungsgeschick 
• Ausgeprägtes Qualitätsbewusstsein 
• Selbstbewusstes Auftreten 
• Hohe Durchsetzungsstärke 
 
Unser Angebot 
 
• Renommierte Arbeitgeberin, teamorientiertes Arbeitsklima 
• Spannende und herausfordernde Aufgaben 
• Gleitzeitvereinbarung 
• Mindestgehalt lt. KV für ArbeitnehmerInnen der Universitäten ab € 2.500,00 brutto p.m.  
  – tatsächliche Einstufung je nach Berufserfahrung und Qualifikation 
 
Interessierte KandidatInnen senden Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail  
(catro.sued@catro.com) unter Angabe der KennNr. 90.4024 an unsere Beraterin Mag. 
Sylvia Müller-Trenk, die Sie gerne näher informieren. Diskretion ist selbstverständlich. 
 
Wir weisen darauf hin, dass Ihre Bewerbung an unseren Auftraggeber weitergeleitet wird. 
Sperrvermerke werden selbstverständlich berücksichtigt.

EINKÄUFER/IN
strategisch & operativ
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