
Die Firma Assmann Electronic GmbH ist ein erfolgreiches Handelsunternehmen im Bereich  
Computerzubehör und Netzwerktechnik am Standort Kalsdorf / Graz. Wir bieten eine ideale  
Kommunikations-, Informations- und Logistikplattform in der schnelllebigen Computer- und  
Elektronikbranche und wir suchen zum sofortigen Eintritt eine/n BuchhalterIn / Bilanz- 
buchhalterIn auf Voll- und Teilzeitbasis. 
 
Ihre Aufgaben 
 
• Kontrolle/Verbuchung von Eingangsrechnungen 
• Erstellung der laufenden Buchhaltungen 
• Durchführung ausländischer Vorsteuerrückerstattung 
• Verbuchung von Intercompany Rechnungen 
• Kontakte mit Lieferanten 
• Kontrolle und Klärung anfallender Mahnungen 
• Kontoabstimmung Kreditoren 
• Monats- und Jahresabschluss 
• Vorbereitung und Hilfestellung für Wirtschaftsprüfer 
• Liste mit offenen Bestellungen 
• Einhaltung der gesetzlichen Richtlinien (Rechnungslegungsgesetz, Steuern, usw.) 
 
Ihre Qualifikation 
 
• Kaufmännische Ausbildung im Bereich Rechnungswesen 
• Buchhalterprüfung vorteilhaft, einschlägige Berufserfahrung 
• Exzellente MS Office Kenntnisse 
• Englisch in Wort und Schrift 
• Soziale Kompetenz und Teamfähigkeit, Verlässlichkeit 
• Genauigkeit, Stress Resistenz und Loyalität 
 
Wir bieten: 
 
• Sehr gutes Betriebsklima 
• Parkmöglichkeit 
• Eine langfristige Anstellung auf Basis 38,5 Stunden/Woche, Teilzeit möglich 
• Gehalt lt. Kollektiv auf Basis Vollzeitbeschäftigung (mind. € 2.200 brutto), Bereitschaft zur  
  Überzahlung je nach Qualifikation/Berufserfahrung. 
 
Bewerbungen bitte an: 
 
Assmann Electronic GmbH 
Gerald Stockenhuber 
Tel.:  03135-544-33-11 
 
g.stockenhuber@assmann24.at 
 
Gewerbepark 8 
8401 Kalsdorf/ Graz

BUCHHALTER/IN / BILANZBUCHHALTER/IN
Vollzeit oder Teilzeit

CATRO
  personalberatung 

media

Schillerplatz 4
  8010  Graz

Tel.: +43 316 81 97 59-0

www.catro-sued.at


