Personalverrechner:in

mit optionaler Aufgabenerweiterung in der Buchhaltung

=] —
o Graz o] Vollzeit/Teilzeit [ ab sofort

Unser Auftraggeber ist eine moderne, familiar gefilhrte Steuerberatungskanzlei, die nicht nur fir fachliche
Kompetenz, sondern auch fir persénliche Betreuung und ein wertschatzendes Miteinander steht. Mandanten aus
unterschiedlichsten Branchen schatzen die individuelle Beratung, die hohe Verlasslichkeit und den Blick firs
Wesentliche.

Zur Verstarkung des eingespielten Teams wird eine bodenstandige und verléssliche Persénlichkeit gesucht. Die
Position ist in Teilzeit vorgesehen — bei Interesse an der Ubernahme zusétzlicher Buchhaltungsagenden ist jedoch
auch eine Beschaftigung im VollzeitausmaB méglich. Wenn Sie Ihre Vielseitigkeit gerne einbringen méchten, erwartet
Sie hier ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld in einem wertschatzenden Umfeld.

lhre Aufgaben:

« Durchfihrung der monatlichen Personalverrechnung fir Klient:innen aus verschiedenen Branchen

« Fundierte Fachberatung der Klient:innen in arbeits-, sozialversicherungs- und steverrechtlichen Belangen
« Personaladministration sowie Betreuung von abgaberechtlichen Prifungen

« Schnittstellenfunktion zu Behérden und Amtern

« Optional: Ubernahme von Buchhaltungsagenden

Ihr Profil:

« Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung

« Erfolgreich absolvierte Personalverrechnungsprifung

« Erste Berufserfahrung in einem Steuerberatungsumfeld

« Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung anhand verschiedener Kollektivvertrége von Vorteil

 Routinierter Umgang mit BMD NTCS

« Digitale Affinitat sowie sehr gute Excel-Anwenderkenntnisse - mit der Méglichkeit, sich aktiv in spannende
Digitalisierungsprozesse einzubringen

« Proaktive, detailorientierte und gewissenhafte Arbeitsweise

« Teamgeist, Einsatzbereitschaft und eine ausgepragte Kundenorientierung runden Ihr Persénlichkeitsprofil ab

Das durfen Sie von uns erwarten:

Sie arbeiten in einem Umfeld, in dem Zusammenhalt groBgeschrieben wird - wir legen Wert auf ein familiares
Miteinander, in dem sich alle auf Augenhshe begegnen. Sie starten mit einer strukturierten Einarbeitung, arbeiten in
einem flexiblen Zeitrahmen mit der M&glichkeit auf Home-Office und entwickeln sich fachlich wie menschlich weiter
- unterstitzt durch ein finanziertes Fortbildungsprogramm. Neben einer angenehmen Erreichbarkeit mit Zuschuss
zum Offi-Ticket stehen lhnen auch Parkméglichkeiten zur Verfigung. Fir Thre Expertise und Ihr Engagement bieten wir
lhnen eine faire Vergitung ab € 3.200,00 brutto/Monat (auf Vollzeitbasis), mit der Bereitschaft einer Uberzahlung je
nach Qualifikation und Berufserfahrung.

Neugierig geworden? Wir sind es auch - auf Sie!

CA‘RO Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an die Catro Personalberatung, z.H. Katharina Kaiser
(KennNr. 50.6305, catro.suedecatro.com). Fir weitere Informationen stehen wir lhnen

personalberatung | media gerne telefonisch zur Verfigung. Diskretion ist dabei selbstverstandlich.



mailto:catro.sued@catro.com

