MITARBEITER*IN BUCHHALTUNG & FORDERCONTROLLING GREEN

TECH
Green Job mit Sinn & Zukunft, Graz 0 VALLEY

Der Green Tech Valley Cluster ist im Siiden Osterreichs die treibende Kraft, um gemeinsam mit Unternehmen und
Forschung grine Technologien weiter zu entwickeln. Fur unser junges und dynamisches Team in Graz suchen wir
ehestmoglich eine Mitarbeiter*in fur Buchhaltungs- und Controllingaufgaben in Vollzeit (40h/Woche; Teilzeit ab
35h/Woche maoglich).

lhre Aufgaben

- Sie sind eigenverantwortlich flr die Vorbereitung der monatlichen Buchhaltung und Lohnverrechnung zustandig
und damit Drehscheibe zur externen Buchung durch die Steuerberatung

- Sie unterstutzen bei der Erstellung des Jahresabschlusses und der Durchfuhrung der freiwilligen Wirtschaftsprufung

- Sie verantworten die Fakturierung und den Zahlungsverkehr

« Sie arbeiten an der Erstellung von Jahresbudgets und Forecasts in Abstimmung mit der Geschaftsfihrung

« Sie sind zustandig fur die Abwicklung des Forderungsmanagements inklusive Projektabrechnungen,
Projektcontrolling und Berichtspflichten an den Fordergeber in enger Zusammenarbeit mit den Projektleiter*innen

« Sie supporten die Geschaftsfiihrung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Tatigkeiten flr die Gremien
der Gesellschaft

« Sie Ubernehmen hands-on auch allgemeine Office-Tatigkeiten fur das Team und die Geschaftsfihrung

lhr Profil

- Sie haben eine kaufmannische Ausbildung (HAK, FH, Uni 0.A.)

« Sie verflgen Uber Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung/Controlling

- Sie sind versiert in MS Office und haben Grundkenntnisse in Englisch

- Sie bestechen durch eine genaue, selbstandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

« Sie sind engagiert und teamfahig und integrieren sich so schnell in unser Team mit starkem Zusammenhalt

Unser Angebot

« Wir bieten eine selbstandige und verantwortungsvolle Position in einem weltweit top gerankten Cluster. Wir
gestalten eine nachhaltige, grine Zukunft mit.

« Ihr zukUnftiger Arbeitsplatz im Science Tower Graz ist modern und technisch top ausgestattet

+ Wir leben Teamgeist und bieten flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten und Home-Office

« Wir bieten ein Entgelt ab EUR 2.200 brutto/Monat (auf Basis Vollzeit). Gerne bestimmen wir Ihr Gehalt gemeinsam

@Ni:e)  Mit Ihnen basierend auf Ihren Qualifikationen und Erfahrungen.
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