
Unser/e Auftraggeber/in, eine zentrale Institution der Steiermark, verstärkt das Team in der Buchhaltung und sucht 
zum ehestmöglichen Eintritt eine verantwortungsbewusste und verlässliche Persönlichkeit mit Bilanzbuchhaltungs-
kenntnissen, für den Standort in Graz.  
 
Das erwartet Sie:  
• Eigenständige Durchführung der Bilanzierungs- und Buchhaltungstätigkeiten  
• Anlagenbuchhaltung 
• Erstellung und Abgabe UVA, ZM, Steuererklärungen, etc. 
• Erstellung des Monats-, Quartals- und Jahresabschlusses 
• Allgemeine Buchhaltungsagenden wie lfd. Buchhaltung und div. administrative Aufgaben 
• Korrespondenz mit Ämtern und Behörden 
• Betreuung bei steuerlichen Anfragen div. Einrichtungen 
• Mitarbeit bei Sonderprojekten 
 
Ihre Qualifikation:  
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
• Buchhalter-/Bilanzbuchhalterprüfung oder vergleichbare Ausbildung 
• Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung 
• Sicherer Umgang mit MS-Office 
• Teamgeist, gepaart mit eigenständiger und genauer Arbeitsweise 
• Flexibilität, Engagement und Loyalität 
• Bereitschaft zur laufenden Weiterbildung  
 
Unser Angebot:  
• Eigenverantwortlicher und abwechslungsreicher Aufgabenbereich 
• Flexible Arbeitszeitmodelle 
• Sicherer, langfristiger Arbeitsplatz in einer Organisation mit offenem und wertschätzendem Arbeitsklima 
• Attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Betriebstagesmutter, bei Bedarf 
• Zahlreiche familienfreundliche Sozialleistungen  
• Ein Monatsbruttogehalt ab EUR 3.600,00, abhängig von anrechenbaren Vordienstzeiten, Qualifikation und  
  Leistungsbereitschaft 
 
Interesse geweckt? Das freut uns!  
Unsere Personalberatung freut sich auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! Richten Sie diese bitte unter Angabe der 
KennNr. 30.4145 an catro.sued@catro.com, z.H. Mag. Sylvia Müller-Trenk, die selbstverständlich gerne für nähere 
Auskünfte zur Verfügung steht.  
 
CATRO ist ein Personalberatungsunternehmen und Direktvermittler. Wir weisen darauf hin, dass Ihre Bewerbung  
partnerschaftlich mit unserem Auftraggeber abgestimmt wird. Sperrvermerke werden selbstverständlich  
berücksichtigt - wir legen höchsten Wert auf Diskretion.
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