
Unser Kunde ist eine in der Branche langjährig etablierte und überaus namhafte Wirtschafts-
prüfungs- und Steuerberatungskanzlei mit Sitz im Herzen Wiens. Die Kanzlei fungiert als  
kompetenter Dienstleister in wirtschaftlichen und steuerlichen Fragen für ein krisensicheres 
Stammklientel.

Zur Verstärkung des kollegialen, eingespielten Teams wir ein*e erfahrene*r Mitarbeiter*in  
in der Personalverrechnung gesucht. 
 
Ihre Aufgaben  
• Eigenverantwortliche Erstellung der monatlichen Lohn-/Gehaltsabrechnungen 
• Professionelle Beratung in arbeitsrechtlichen, sozialversicherungsrechtlichen und  
  steuerrechtlichen Fragestellungen 
• Personaladministration, Betreuung von abgaberechtlichen Prüfungen 
• Kompetente Ansprechperson für Klienten und Behörden  
 
Sie bringen mit  
• Personalverrechnerprüfung (z.B. WIFI-Lehrgang) oder gleichwertige Ausbildung 
• Mehrjährige Berufserfahrung in der Personalverrechnung 
• Sehr gute Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Steuerrecht 
• Sichere EDV-Anwenderkenntnisse (v.a. Microsoft Office) 
• Ausgeprägtes Zahlenverständnis und eigenverantwortliche, genaue Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit, kommunikatives und offenes Auftreten 
 
Freuen Sie sich auf  
• Langfristige Voll- oder Teilzeit Anstellung in einem sicheren Arbeitsumfeld mit hoher  
  Eigenverantwortung und Abwechslung 
• Individuelle Förderung und umfangreiche Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Optimale Work-Life-Balance durch flexible Arbeitszeiten 
• Zentrale Lage mit sehr guter öffentlicher Verkehrsanbindung 
• Jahresbruttogehalt ab € 37.800,00 (auf Vollzeitbasis), je nach Qualifikation und Erfahrung 
  auch mehr

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
Bitte übermitteln Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe der  
KennNr. 10.4080 sowie dem gewünschten Beschäftigungsverhältnis an catro.sued@catro.com, 
z.H. Frau Mag. Sylvia Grote, welche Ihnen gerne für nähere Informationen zur Verfügung steht.

CATRO ist ein Personalberatungsunternehmen. Wir weisen darauf hin, dass Ihre Bewerbung  
partnerschaftlich mit unserem Auftraggeber abgestimmt wird. Sperrvermerke werden  
selbstverständlich berücksichtigt - wir legen höchsten Wert auf Diskretion. 

SENIOR PERSONALVERRECHNER*IN
Voll- oder Teilzeit, Wien 

CATRO
  personalberatung 
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Schillerplatz 4
  8010  Graz

Tel.: +43 316 81 97 59-0

www.catro-sued.at


